CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 001/2024

Con fundaiento =i 21 ACUERDG poi el Jue se dain a conocei las Reglas de Jperacidn del Frogiaia
de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrolle Rural,
para el ejercicio 2023; publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de diciembre
del 2023, asi como el ANEXO III. “Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacidn de los
Componentes de Vigilancia Epidemiolégica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Campafias
Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera”, de dicho ACUERDQ. La
Unién Ganadera Regional de Michoacén emite la CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 001/2024,
dirigida a todos los interesados en ocupar el puesto de “Profesional Administrative” de la
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Nombre del 2 e .
Profesional Administrativo
Puesto
Sueldo Bruto 5£18,000.00 (Dieciocho Mil pescs 00/100 m.n.) dero 1
Mensual
vacantes
Adscripcién ; 3 7 z i
P “Fm, Unién Ganadera Regional de Michoacan SEDE ‘§P¥&11€'
ael ruesLo ‘ mMmicnoacar
Tipo de
contrato y Prestacién de Servicios Profesionales (honorarios)
régimen
. Llevar el control de los recursos financieros otorgados a la Instancia
Ejecutora.
ll. Recibir y organizar los comprobantes de ingresc y egreso de la Instancia
Ejecutora, para su contabilidad por fuente de recurso, por programa de
trabajo y actividad.
lll. Ofrecer apeyc en la coordinacién y tener participacién en la elaboracién
y seguimiento financiero y contable de los Programas de Trabajo, de acuerdo
a las acciones estipuladas para integrar el informe mensual gque se
presentara ante la COSIA;
IV. Integrar la contabilidad y el estado de cuenta de los ingresos y egresos
de la Instancia Ejecutora, por Programas de Trabajo, aportante y actividad
Funcicnes realizada;
Principales
V. Dar sequimiento a los procesos de compras conforme a los procedimientos
establecidos;
VI. Participar en la cotizacién de los insumos, bienes y servicios necesarios
para cada uno de los Programas de Trabajo;
VIl. par sequimiento a los procesos de compras conforme a los procedimientos
establecidos, ¥y
VIll. Verificar los procesos de baja de los bienes que ya no sean necesarios o
gue, por el uso de estos, el mantenimiento y/o compostura presenten
excesivo gasto o aguellos gue llegasen a extraviarse.
X, Proporcionar capacitacidén a2 las Instancias Eiecutoras (persconag miembrog
de los Comités Estatales de Sanidades), bajo autorizacién de la Unidad

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico, Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”




INSTANCIA EJECUTORA

Responsable a efecto de coadyuvar en el conocimiento y actualizacién de
informacién sobre los procesos de adquisiciones.

Profesional titulado en nivel 1licenciatura en
Contaduria, Administracién fo] Fconomia 1 obeas

profesidén afin.

Nivel de | Contar con Licenciatura en Economia, Contaduria o en
estudio: | Administracién de Empresas, Ingenieria en Agronomia
con especialidad en Administracién Agricola o Economia
Agricola o carrera afin y contar con <cédula

profesional;
Perfil Escolaridad
Grado de ; - A
Titulado con cédula fesional
avance: y sl
Licenciatura en Contaduria, Administracién o Economia.
. A Licenciatura en Economia, Contaduria o en
estadic Administracién de Empresas, Ingenieria en Agronomia
con especialidad en Administracion Agricola o Economia
Agricola o carrera afin
¢ Presentar y aprobar la evaluacidén técnica:
e Saber conducir y contar con licencia de manejo wvigente
(incluye al personal administrativo, que por motiveo de sus
funciones utilice vehiculo de la Instancia Ejecutora);
e Tener disponibilidad para viajar;
¢ Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los
compromisos relacicnades con el area de trabajo.
¢ La experiencia comprobable deberd de ser de al menos 1 afio
en la materia.
Ademas

L] Conocer las leves, reglamentos, manuales., criterios,
lineamientos, Normas Oficiales Mexicanas y  demas
instrumentos juridicos y administrativos gque se dispongan
para el desempefio de sus funciones.

e No estar desempefiando otro cargo y/o funciones dentro del
Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra institucién
Lubernamental ¥ no Gubernamental, una vez que se notirigue
de su aceptacién en la Instancia Ejecutora, gque interfiera
con el cumplimiento de sus funciones y horario establecideo.

BASES DE PARTICIPACION

¢ Podran participar las personas gue reunan los requisitos de
escolaridad y experiencia laboral previstos en el perfil del puesto.

Adicionalmente se debera cumplir con lo siguiente:

* Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos o
extranjero cuya condicién migratoria permita la funcién a
desarrollar.

Requisitos de

participacidn

¢ No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito
doloso.

¢ Tener aptitud para el desempefic de sus funciones en el servicio
publico.

¢ La duracidn en el puesto estara sujeta a la continuidad del Programa

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



UNION GANADERA REGIONAL DE MICHOACAN
INSTANCIA EJECUTORA

EEREr At
SANIDAD ANIMAL

y las evaluaciones de desempefio que la Unién Ganadera Regional de
Michoacan establezca.

No podran participar las personas que estén inhabilitadas de sus funcicnes
por la Secretaria de la Funcién Publica o havan sido dadas de baja de otro
Organismo Auxiliar (OA) por un comportamiento inadecuado o que tengan un
proceso administrativo en el area juridica del SENASICA.

Los aspirantes deberan enviar por correo electrénicoc los documentos
siguientes:

Titule y Cédula profesional.
e Solicitud de trabajo con fotografia reciente.

¢ Curriculum vitae actualizado.

e Documentos que comprueben fehacientemente la experiencia laboral
(constancias laborales, contratos de trabajo, recibos de némina,
entre otros).

s Documentacién comprobatoria de capacitacién en las Aareas de
conocimiento (cursecs, diplomades, ponencias, entre otros).

e Comprobante de domicilio actual.

Licencia de manejo vigente
® Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

e Copia de identificacién oficial wvigente (credencial de elector INE,

pasaporte o cédula profesional).

Documentacidn o R S e L D e T L
: 8 aSspstonsradde noirnhabit g porsarta denla Scerstaria de 1a
requerida P S =1 : E :
uncion Publica del Gobierno Federal vigente (la cual tiene

vigencia de 15 dias de acuerdo a la secretaria de la funcién
piblica). La constancia debe ir acompafiada del comprcbante de
pago. (No se podra contratar personal que este inhabilitado de sus
funciones por la Secretaria de la Funcién Piiblica)

e Presentar Carta bajo protesta de decir verdad de no estar
desempefiande cargo o funciones remuneradas dentro del Gobierno
Federal, Estatal o Municipal u otra institucién Gubernamental y no
Gubernamental, a partir de su contratacién en la Instancia
Ejecutora.

e Presentar Carta bajo protesta de decir verdad indicande que no ha
side dado(a) de baja de otre Organismo Auxiliar (0QOA) por un
comportamiento inadecuado © que tenga un proceso administrativo en

el area juridica del SENASICA.

l#+++T,a documentacién soporte para comprobar la experiencia laboral, debera
contener:

"Este programa es publico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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UNION GANADERA REGIONAL DE MICHOACAN

INSTANCIA EJECUTORA

e Para el caso de constancias o cartas laborales, fecha de inicio y
término del periodo laborade (dd/mm/aa), puesto, funciones
desempefiadas o actividades generales;

¢ O en su caso, podrd comprobar a través de recibos de ndémina (lro y
tltimo pago); contrato y baja; recibos de honorarios;

Para el libre ejercicio, debera comprobar con recibos de honorarios,
declaraciones de impuestos ante el SAT.

Documentacidén
complementaria

Presentar copia simple legible y original o copia certificada, para su
cotejo, en caso de gue los candidatos cuenten con la documentacién
siguiente (mismas gue no son un reqguisito indispensable):
- Certificacién en competencia laboral o en habilidades profesionales
distintas a las consideradas para el cargo, éstas deberan especificar
clave de certificacién y ser vigentes.
- Publicaciones a nombre de la o el candidatoc, relacicnados a su campo
de experiencia.
- Constancia que acredite a la o el candidato como presidente o
presidenta, vicepresidente o vicepresidenta o miembro fundador o d
fundadora de asociaciones u organizaciones no gubernamentales, tales
como Cientificas, de Investigacidn, Gremiales, Estudiantiles o de
Profesionistas.
- Graduacidén con Honores o con distincién.

- Reconocimiento o premios.

Patentes a nombre de la o el candidato.

~ Derechos de autor a nombre de la o el candidato

Registro de
aspirantes

La Representacion Estatal Fitozoosanitaria y de Inocuidad Agropecuaria, y
Acuicola del SENASICA en el Estado de Michoacan, llevara a cabo la recepcién
de la documentacién a partir de la emisién de la presente convocatoria, y
hasta el dia de 15 de febrero del Z0Z4 a las 15:00 hrs; por via electrdnica
en formato PDF, al Ing. Cecilio Zamora Ramos cecilio.zamora@senasica.gob.mx
Vv con copia de conocimientc al correo mariana.garcialsenasica.gob.mx, la
documentacién requerida en una carpeta comprimida FPDF, presentando sus
originales para cotejo 15 min antes el dia del examen.

La REFIAA del SENASICA en Michoacan, realizara la revisién correspondiente
a la documentacidn propcrcicnada por los o las aspirantes, seleccionandc
allJ‘_Lﬂl(lellL\:’ a _LUD o J.Q-‘_b Lal.n“ﬂ Luu.IuPJ.UJ.l oLl _LLJZ‘I LEHUJ.;J.I.IJb =5 L.dUJ_EL_.J_L.lL).‘:I y
difundidos a través de la presente convocatoria, para participar en 1la
etapa de la evaluacién técnica, convocandolos(as) a través del correo
electrénico proporcionade al momento de su registro comc personas
candidatas a mas tardar en 3 dias habiles antes de la aplicacidn del examen
de conocimientos.

Aplicacion de
la evaluacidn
técnica:

Se realizara el 22 de febrero del 2024, a las 10:00 horas, en las oficinas
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Yy Acuicola (REFIAAR) del SENASICA en Michoacan, ubicadas en Av. Ventura
Puente 358, Colonia Chapultepec Norte, C.P. 58260 Morelia, Michoacéan.

La formulacién del examen de conocimientos y la calificacién estara a cargo
de la Unidad Responsable y la aplicacidén serd por quien esta determine.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”




INSTANCIA EJECUTORA

SANIDAD ANIMAL
Etapa Fecha o plazo
Publicacién de la Convocatoria por
la Unidn Ganadera Regional 08 de febrero de 2024
Michoacéan.
Inscripcién de aspirantes y envio
electrénice en formate PDF del
expediente curricular a la Desde la publi ién de la
Representacioén Estatal convocatoria hasta las 15:00 b
Fitozoosanitario y de Inocuidad del 15 de febrero del 2024
Agropecuaria v Acuicola del
SENASICA.
Publicacién de la lista de
aspirantes que cumplieron con los
regquisitos curriculares y
obtuvieren el derecho a la 19 de febrero de 2024
presentacién del examen para la
evaluacién técnica
Proceso y Presentg;ién de . examen de
calendario del evaluacidén de conocimientos. 22 de febrero de
: 10:00 h s en las ofic s g
conmuas Nota: Presentarse con 15 minutos de g ;iuu% i
anticipacién, con toda la N o e
o T : tatal ENASICA
documentacién original para cotejo. Bebreseliacion E:;ata aE = o 4
Michoacan.
Notificacién de resultado de los
aspirantes gue obtuviercn derecho a 26 de febrero de 2024
la entrevista.
28 de febrerc de 2024
Entrevista con los aspirantes que 10:00 horas en las oficinas que
obtuvieron derecho. ocupa la Representacién Estatal de
SENASICA en Michoacan.
Notificacidn del nombre del 29 de febrero de 2024
candidato ganador
Inicio de 1labores del candidato 01 de marzo de 2024
ganador
= ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién d
Programa de Sanidad e Inocuidad Bgroalimentaria de la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural para el ejercicio 2023. (DOF
26/12/2023)
e ANEXO III. Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacién de
los Componentes de Vigilancia Epidemiolégica de Plagas ¥
Temario Enfermedades Fitozoosanitarias, Campafias Fitozoosanitarias &
Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera; del ACUERDO por el
que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de Sanidad
e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural para el ejercicic 2024. (DOF 26/12/2023)
¢ Ley del Tmpuesto sobre la Renta (ultima reforma DOF 09112/2019).
e Ley de Impuesto al Valor Agregado (iltima reforma DOF 9/12/2019) .
. Ley Federal del Trabajo (iltima reforma DOF 9/07/2019) .

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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JI:CUTORA

e Ley de Presﬁpuesto ¥ Responsabilidad Hacendaria, Publicada en el
Diario Oficial de la Pederacién el 13 de marzo de 2002.

® Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 18 de julio de 2016.

Porcentajes
para la
determinacién
del candidato
electo

Determinacién de la persona aspirante ganadora:

Para seleccionar a la persona ganadora a ocupar el puesto en concurso, la
Instancia Ejecutora deberd tomar en cuenta el porcentaje obtenido de la
sumatoria de la evaluacién técnica, formacién profesional, la experiencia

profesional y entrevista, conforme a los siguientes criterios:

Puesto Evaluacié | Formacién Experiencia E Entrevista
: n Téonioa 93952-19231_. DProfesional . : :
Profesional |
Administrativ 60% 10% 10% ‘ 20%
[=]

Mot ae -
I. La calificacién minima aprobatoria en el examen de conocimientos es de
80 en escala de 0 a 100.

II. La calificacién minima aprobatoria global es de 80 en escala de 0 a
100.

La Inslancia Ejecuiora, noiificard el resuliado [inal del concurso a las
personas aspirantes a mas tardar el <<Dia y Mes>> del presente afio, via
correo electrénico y a la persona ganadora se le informara que debera
presentarse a laborar a partir del <<Dia y Mes>> del 2024.

La relacidén laboral generada entre la persona aspirante gque
ganadora y el <<Nombre de la IE>>,

resulte
en su calidad de persona moral de derecho

privado, es responsabilidad tnica y exclusiva del <<Nombre de la IE>>, a
carge de su patrimeonio, por lo gue no evistiri ningdn nexo laboral con el

SENASTCA o con AGRICULTURA.

Declaracion de
concurso
desierto

El concurso podrad declararse desierto en los siguientes casos:

I. No se registre ningiin aspirante al concurso;

II. No haya aspirantes que superen la etapa de revisién curricular;

III. Los aspirantes no s& pressnten a la evaluacidn y/o entrevista:

IV. De que ninguna persona aspirante obtenga al menos calificacién minima

aprobatoria de 80.0, (en escala de 0 a 100), o no sea seleccionado o
selecciconada en la etapa de la entrevista.

En caso de declararse desierto el concurso, se procederi a emitir una nueva
convocatoria.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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Para cualquier duda o comentario comunicarse al teléfono 443 113 0300 ext. 64259, vy/o al
correo cecilio.zamora@senasica.gob.mx

Morelia, Michoacan 08 de Febrero de 2024

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”



